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CONCURSO PARA  LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE GESTIÓN DE NÓMINAS Y CONTABILIDAD 

PARA  EL  CENTRO  DE  INVESTIGACIÓN  BIOMEDICA  EN  RED  DE  ENFERMEDADES 

NEURODEGENERATIVAS (CIBERNED) 

 

Nº EXP.104/09 

 

PERFIL DE LA OFERTA DEL SERVICIO DE GESTIÓN DE NÓMINAS Y CONTABILIDAD. 

 

‐ La empresa pondrá a disposición del CIBERNED una persona durante dos días a la semana en las instalaciones 

del  servicio de administración del CIBERNED. Esta presencia podrá  ser ampliable en  ciertas  fechas del año, 

como por ejemplo el cierre del ejercicio. 

‐ Gestión de  los  contratos  laborales. Altas  y bajas de personal.  El número  total de personal  contratado  se 

estima en los siguientes parámetros: 

    Año 2009, entre 230 y 240 contratos. 

    Año 2010, entre 167 y 180 contratos. 

‐ Gestión y seguimiento de  las nóminas,  liquidaciones e  impuestos y de  los gastos diversos del personal del 

CIBERNED. 

‐  Presentación  de  la  documentación  del  personal,  comunicaciones  de  los  contratos,  altas  y  bajas  por  IT,  

impuestos, etc. ante la Administración 

‐ Gestión de la contabilidad del CIBERNED bajo los siguientes parámetros: 

  ‐ Utilización del programa Contaplus elite 2008  

  ‐ Estimación de número de apuntes anuales en el diario, 6.400. 

  ‐ La contabilidad mensual deberá cerrarse el día 20 del mes inmediatamente siguiente al de cierre. 

  ‐ Se establecerán dos fechas de pago, quincenalmente, a proveedores y acreedores. 

  ‐ Se establecerá, una contabilidad analítica por Investigador principal (IP), permitiendo en todo caso la 

obtención de informes de ejecución presupuestaria mensuales con estimación de liquidaciones anuales. 

  ‐La contabilización y pago de facturas se hará de forma coordinada con la Intranet del CIBERNED. 

 
 

En Madrid a 13 de Mayo de 2009. 


